
งานบริการเป็นงานที่ประกอบไปด้วย งานอาคารสถานที่ งานรถรับ - ส่งนักเรียน 
งานด้านความปลอดภัย งานสัมพันธ์ชุมชน งานพัสดุและครุภัณฑ์ และงานบริการทั่วไป 
โดยมีรายละเอียด ดังนี้

งานอาคารสถานที่  
เป็นงานที่เกี่ยวข้องกับการบริหารจัดการดูแล ด้านอาคารสถานที่ ให้พร้อมใช้งาน

และเอื้ออ านวยต่อการเรียนการสอน ทั้งในห้องเรียน ห้องประกอบการเรียนต่าง ๆ เช่น 
มีการจัดสนามเด็กเล่น แยกระดับอนุบาลและประถมศึกษา รวมทั้งโรงอาหารที่ท าตาม
มาตรฐาน ตลอดจนปรับปรุงภูมิทัศน์โดยรอบโรงเรียนให้มีความสะอาดร่มรื่น 

ด้วยความมุ่งมั่นสู่การพัฒนาโรงเรียนให้เป็นสถานศึกษาส าหรับอนาคต โรงเรียน
เปรมประชาวัฒนา จึงใส่ใจต่อการสร้างโรงเรียนให้มีบรรยากาศที่เอื้อต่อการเรียนรู้ รอบด้าน 
บนพื้นที่กว่า 11 ไร่ โดดเด่นด้วยสถาปัตยกรรมที่ทันสมัย จัดวางอาคารสถานที่ ให้สอดคล้อง
กับการใช้งาน มีทางเดินเช่ือมต่อทุกอาคารอย่างปลอดภัย , สนามฟุตบอลหญ้าเทียม, 
สระว่ายน้ าขนาดมาตรฐาน พร้อมระบบควบคุมคลอรีน และเครื่องท าน้ าอุ่น , โรงอาหารที่มี
มาตรฐานตามสุขาภิบาลอาหาร 

ทุกห้องเรียน มีเครื่องโปรเจคเตอร์ เครื่องวิชวลไลเซอร์ กระดานไวท์บอร์ดถนอมสายตา 
และใช้ปากกาไร้กล่ินเพื่อถนอมสุขภาพ และมีบริการ Wi-Fi ฟรี (เพื่อการเรียนการสอน) 
โดยรอบบริเวณโรงเรียน ติดต้ังเครื่องระบบไอออนก าจัดเช้ือโรคในอากาศของ SCG
ในห้องเรียน

งานจราจรและงานรถรับ - ส่งนักเรียน
งานจราจรและงานรถรับ-ส่งนักเรียน มีหน้าที่ จัดเส้นทางการเดินรถและพนักงานขับรถ

โดยมีเจ้าหน้าที่ประจ ารถ ที่ ผ่านการอบรมจากส านักงานขนส่ง มีมาตรการดูแลความ
ปลอดภัยในการรับ-ส่งนักเรียนอย่างรัดกุม พร้อมช้ีแจงอัตราค่าบริการ ตลอดจนรับเรื่องที่
เกี่ยวกับรถในกรณีต่าง ๆ เช่น การแจ้งขอรับนักเรียนที่ขึ้นรถโรงเรียนกลับด้วยตนเอง เป็นต้น 
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โรงเรียนเปรมประชาวัฒนา ได้จัดหารถท่ีได้มาตรฐานและรถรุ่นใหม่ทุกคัน คัดเลือก
พนักงานขับรถท่ีมีคุณภาพ ครูประจ ารถต้องประจ าอยู่กับรถตลอดเวลาท่ีรับ -ส่งนักเรียน 
การตรวจเช็กชื่อนักเรียนก่อนขึ้นรถ และเมื่อลงรถเป็นสิ่งท่ีโรงเรียนปฏิบัติอย่างเคร่งครัด พนักงาน
ขับรถ และครูประจ ารถผ่านการอบรมทักษะต่างๆ ส าหรับช่วยเหลือกรณีฉุกเฉินกับกรมการขนส่ง
ทางบกเป็นประจ าทุกปี

มีอาคารจอดรถ 2 ชั้น ลานจอดรถชั้น 2 เชื่อมกับอาคารเซนต์ฟรังซิสเซเวียร์ (ประตู 12) 
มีทางเข้า-ออก ในการรับ-ส่งนักเรียน เหมาะส าหรับชั้นอนุบาลปีท่ี 2-3 และสะพานเชื่อมกับอาคาร
มารีอุปถัมภ์ (ประตู 11) ใช้ในการรับ-ส่งนักเรียน ชั้นประถมศึกษาปีท่ี 1-6 อาคารจอดรถท้ัง 2 ชั้น 
สามารถรองรับรถผู้ปกครองกว่า 150 คัน และบริเวณโดยรอบ 80 คัน รวมเป็น 230 คัน และ
ในปีการศึกษานี้ ยังเพิ่มลานจอดรถเพิ่มเติมบริเวณติดกับสระว่ายน้ า รองรับรถได้กว่า 30 คัน

โรงเรียนติดตั้งระบบไม้กั้นรถยนต์พร้อมด้วยกล้องอ่านทะเบียนรถยนต์ และบันทึกข้อมูล 
LPR (License Plate Recognition) โดยผู้ปกครองจะต้องมาตามรอบท่ีนักเรียนเลิกตามท่ีก าหนด
เมื่อผู้ปกครองขับรถผ่านตรงจุดไม้กั้น กล้องตรวจจับทะเบียนรถผู้ปกครองว่ามาตรงรอบหรือไม่ 
ถ้ามาตรงรอบระบบไม้กั้นจะเปิดพร้อมแสดงสถานะไฟเขียว จอแสดงข้อความ“welcome” และ
ส่งข้อมูลผู้ปกครองในระบบคิวไปยังจอแสดงผลตามจุดประตูต่างๆ ท่ีผู้ปกครองจะไปรับนักเรียน 
หากผู้ปกครองมาไม่ตรงรอบเวลาตามท่ีก าหนด ระบบไม้กั้นจะไม่เปิดพร้อมแสดงสถานะไฟแดง 
จอแสดงข้อความ “มาไม่ตรงรอบ” ผู้ปกครองจะต้องวนรถออกตรงประตู 2 เพื่อให้ผู้ท่ีมาตรงรอบ
ได้เข้าใช้สิทธิ์ก่อน เมื่อผู้ปกครองรับนักเรียน และขับรถออกจากบริเวณลานจอดรถจะมีกล้อง
ตรวจจับป้ายทะเบียนตรงประตู 9 เพื่ออ่านป้ายทะเบียนรถยนต์พร้อมบันทึกข้อมูลการรับนักเรียน
ของผู้ปกครองทุกคัน

งานด้านความปลอดภัย
ระบบการดูแลความปลอดภัยของนกัเรียนและบุคลากรในโรงเรียน ตลอดจนงานจราจรภายใน

โรงเรียน (พื้นท่ีเฉพาะนักเรียน) เรื่องการเข้า-ออก จะมีการกวดขันดูแลอย่างเคร่งครัด อีกท้ังยังมี
ครูเวรประจ าจุดต่าง ๆ มีระบบฐานข้อมูลผู้ปกครองท่ีมารับนักเรียนเอง และมีกล้องวงจรปิด

คณะกรรมการบริหารโรงเรียนได้ใส่ใจอย่างเคร่งครัด โรงเรียนเปรมประชาวัฒนาจึงได้มีการ
ติดตั้งกล้องวงจรปิดท่ัวบริเวณโรงเรียน เพื่อสอดส่องและดูแลรักษาความเป็นระเบียบเรียบร้อย 
และให้ความมั่นใจด้านความปลอดภัยแก่นักเรียน และบุคลากรในโรงเรียนทุกคน รวมท้ังมีการ
ตรวจตราบุคคลท่ีเข้า-ออก โรงเรียนอย่างสม่ าเสมอ ซ่ึงบุคคลท่ีเข้าในเขต “Student Zone” นี้ได้
จะต้องมีบัตรประจ าตัวผู้ปกครองท่ีทางโรงเรียนออกให้ จึงจะสามารถเข้าในเขตดังกล่าวได้ 
ระบบประตูเข้า-ออกของโรงเรียนเป็นระบบคีย์การ์ดเพือ่ความปลอดภยัของนกัเรียน ผู้ปกครองและ
บุคลากรของโรงเรียนคือ มาตรฐานท่ีคณะกรรมการบริหารโรงเรียนได้ใส่ใจอย่างเคร่งครัด
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งานสัมพันธ์ชุมชน
งานประชาสัมพันธ์  เป็นงานเกี่ ยวกับการประชาสัมพันธ์  เช่น การติดต่อกับ

บุคคลภายนอกในนามของโรงเรียน เช่น จุลสารถึงผู้ปกครอง ตลอดจนเผยแพร่ข่าวสาร
ทั้งภายใน ภายนอกแก่นักเรียน, ผู้ปกครอง, คณะครู-พนักงาน รวมทั้งการประชาสัมพันธ์ทางส่ือ
ออนไลน์

งานสโมสรสระว่ายน้ า เป็นงานที่เกี่ยวกับการจัดการสถานที่ให้เหมาะสมแก่การเรียน
การสอนทั้งในคาบเรียนปกติ และคอร์สเรียนเสริมพิเศษ ตลอดจนด้านความสะอาดและ
ความปลอดภัยของผู้มาใช้บริการ

งานพัสดุและครุภัณฑ์
งาน PAPA Prem Shop ให้บริการจ าหน่ายเครื่องแบบและอุปกรณ์ประกอบการเรียน 

ณ อาคารจอดรถชั้น 1 เพื่ออ านวยความสะดวกให้ผู้ปกครอง ทั้งนี้ ผู้ปกครองสามารถซื้อจาก
ร้านค้าทั่วไปได้ ส าหรับการแต่งกายของนักเรียนให้เป็นไปตามประกาศกระทรวงศึกษาธิการ 
เรื่องเครื่องแบบนักเรียนโรงเรียนเปรมประชาวัฒนา

งานเบิกจ่ายพัสดุและครุภัณฑ์ อ านวยความสะดวก ด้านพัสดุประกอบการเรียนการสอน

งานโภชนาการ 
งานเกี่ยวกับการดูแลร้านค้า ที่จ าหน่ายอาหารภายในบริเวณโรงอาหาร จัดบริการ

อาหารว่างและอาหารกลางวัน ให้มีมาตรฐานตามสุขาภิบาลอาหาร โดยเลือกซื้อวัตถุดิบที่มี
คุณภาพ สด ใหม่ สะอาด และถูกสุขลักษณะ จากผู้ขายที่เป็นที่ยอมรับจากบุคคลทั่วไป เช่น 
เครือ CP, แม็คโคร, เครือเบทาโกร, เครื่องปรุงซอสต่างๆ ซื้อจากบริษัท หยั่น หว่อ หยุ่น (บริษัท
ที่มีคุณภาพมาตรฐาน) เป็นต้น รวมทั้งจัดให้มีผู้ดูแลเรื่องโภชนาการส าหรับนักเรียนและจัด
ท าอาหารให้มีสารอาหารครบ 5 หมู่ โดยในแต่ละวันจะมีตารางการแจ้งสารอาหารในแต่ละวันที่
นักเรียนได้รับ ตลอดจนตารางอาหารกลางวันและอาหารว่างประจ าเดือน แจ้งให้ผู้ปกครอง
ทราบโดยอยู่บนเว็บไซต์ของโรงเรียน และยังมีการตรวจสารปนเปื้อนในอาหารเช่น สารบอแรกซ์
สารฟอร์มาลีน สารฟอกขาว สารน้ ามันทอดซ้ า และสารโคลิฟอร์มในน้ าและน้ าแข็ง เป็นประจ า
ทุกเดือน ซึ่งไม่มีสารที่เป็นอันตรายกับร่างกาย ส่วนการตรวจสารปนเปื้อนชนิดอื่นในร้านค้า
โรงอาหารทุกร้าน ไม่พบสารปนเปื้อน
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ขั้นตอนและจุดรับ-ส่งนักเรียน

เพ่ือเพ่ิมความปลอดภัยให้กับนักเรียนให้ดียิ่งขึ้น โรงเรียนจึงจัด ให้มี เขตเฉพาะนักเรียน 
(Student Zone) ซึ่งเป็นเขตเฉพาะนักเรียน ครู และบุคลากรของโรงเรียน ส่วนบุคคลภายนอก
หากต้องการเข้าเขตดังกล่าว จะต้องมีใบอนุญาตเข้าเขตหรือแลกบัตรเข้า เพื่อความสะดวกของ
ท่านในการติดต่อ โรงเรียนจึงจัดท าบัตรส าหรับผู้ปกครองที่มารับ - ส่งนักเรียนในเขตเฉพาะ
นักเรียน (Student Zone) เพ่ือช่วยให้คุณครูและผู้ปกครองช่วยกันตรวจสอบบุคคลภายนอก 
ดังนั้น เพ่ือให้เกิดความเข้าใจตรงกันในการใช้มาตรการดังกล่าวโรงเรียนจึงขอชี้แจง ดังนี้

ประตูหมายเลข 1, 2 (Gate 1, 2) เป็นประตูทางเข้าหลักจากถนนเมนโรงเรียน โดยจะเปิด-ปิด 
ตามเวลา สังเกตได้จากป้ายบอกทางหน้าประตู

ประตูหมายเลข 3, 6 (Gate 3, 6 ) เป็นประตูทางเดินรถ เพื่อใช้ในช่วงเวลาที่ก าหนดเท่านั้น

ประตูหมายเลข 4 (Gate 4) หลังอาคารมารีอุปถัมภ์ เหมาะส าหรับรับ - ส่งนักเรียน 
ระดับชั้น ประถมศึกษาปีท่ี 4 - 6 ทุกห้องเรียน ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองเข้าทางประตูนี้

ประตูหมายเลข 7 (Gate 7) บริเวณทางเล้ียวซ้าย ออกปากซอยถนนบางม่วง-บางคูลัด 4
ส าหรับผู้ปกครองที่ต้องการเล้ียวซ้ายเข้าซอยวัดพระเงินเท่านั้น (ต้องมีสติกเกอร์ เท่านั้น)

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น. ช่วงเปิดเรียนปกติ 
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.30 - 08.30 น.  ช่วงเปิดเรียน School break / Summer

• ประตูเปิด - ปิด  (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น. ช่วงเปิดเรียนปกติ 
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ประตูหมายเลข 8 (Gate 8) อาคารลานจอดรถชั้น 1 เหมาะส าหรับ รับ - ส่งนักเรียน 
ระดับชั้นเตรียมอนุบาลทุกห้องเรียน และชั้นอนุบาลปีที่ 1/2, 1/3, 1/4, 1/5, 1/6  ผู้ปกครอง
สามารถเข้าส่งนักเรียนที่หน้าห้องเรียน ภายในเขต Student Zone ได้ในช่วงเวลาเช้าเท่านั้น
โดยปฏิบัติดังนี้        

• ช่วงเช้า (ส่งนักเรียน) - ผู้ปกครองแสดงบัตรประจ าตัวผู้ปกครองให้กับเจ้าหน้าที่ตรงหน้า
ประตูเพื่อเข้าเขต Student Zone หากผู้ปกครองไม่ได้น าบัตรประจ าตัวมาหรือมาส่งนักเรียน
หลังเวลาเข้าแถว (หลังเวลา 07.50 น. เวลาเรียนปกติ) ผู้ปกครองจะต้องส่งนักเรียนที่
หน้าประตู 8 เท่านั้น ทางโรงเรียนจะมีคุณครูพานักเรียนไปส่งที่ห้องเรียน 

• ช่วงเย็น (รับนักเรียน) - ผู้ปกครองน าบัตรประจ าตัวผู้ปกครองสแกนคิวเพื่อรับนักเรียนที่
จุดสแกน ตรงประตู 8 เพื่อรอเรียกชื่อรับนักเรียน หากลืมน าบัตรมาให้แจ้งเจ้าหน้าที่ตรงประตู
ดังกล่าว พร้อมแสดงบัตรประชาชนหรือบัตรทางราชการออกให้  

•  กรณีติดต่อฝ่ายวิชาการ, รับนักเรียนกลับบ้านก่อนเลิกเรียน, ฝากของให้กับนักเรียน,
รับนักเรียนที่ไม่สบาย, ติดต่อได้ที่เจ้าหน้าที่ รปภ. ตรงประตู 8

ประตูหมายเลข 9 (Gate 9) บริเวณด้านหน้าอาคารมารีอุปถัมภ์เหมาะส าหรับ รับ - ส่ง
นักเรียน ระดับชั้น ประถมศึกษาปีท่ี 1 - 3 ทุกห้องเรียน และเหมาะส าหรับผู้ปกครอง ที่มาส่ง
นักเรียนด้วยตนเอง โดยการเดินเท้า และรถจักรยานยนต์ ระดับชั้น ประถมศึกษาปีท่ี 4 - 6 
ทุกห้องเรียน ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองเข้าทางประตูนี้
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• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น.
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  14.30 - 17.30 น.  ช่วงเปิดเรียนปกติ

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.30 - 08.30 น. ช่วงเปิดเรียน
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  14.50 - 16.00 น.  School break / Summer

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น.
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  15.30 - 17.30 น.  ช่วงเปิดเรียนปกติ

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.30 - 08.30 น. ช่วงเปิดเรียน
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  14.50 - 16.00 น.  School break / Summer

ประตูหมายเลข 9.1 (Gate 9.1) บริเวณด้านใต้สะพานเชื่อมอาคารจอดรถชั้น 2
อาคารมารีอุปถัมภ์ เหมาะส าหรับรับ - ส่งนักเรียน ระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1-3 ทุกห้องเรียน 
ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองเข้าทางประตูนี้

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น. ช่วงเปิดเรียนปกติ 
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.30 - 08.30 น.  ช่วงเปิดเรียน School break / Summer



ประตูหมายเลข 11 (Gate 11) สะพานเชื่อมอาคารมารีอุปถัมภ์กับลานจอดรถชั้น 2 
ใช้ในการรับ - ส่งนักเรียน ส าหรับระดับชั้นประถมศึกษาปีที่ 1 - 6 ทุกห้องเรียน ไม่อนุญาต
ให้ผู้ปกครองเข้าทางประตูนี้

ประตูหมายเลข 11.1 (Gate 11.1) ประตู เชื่อม Play Ville For Kids @Prem 
กับลานจอดรถช้ัน 2 ใช้เพ่ือความสะดวกในเดินไปเรียนว่ายน้ าของเด็กระดับอนุบาล เป็นประตูที่
เปิดเฉพาะกิจกรรมพิเศษ ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองเข้าประตูนี้

ประตูหมายเลข 12 (Gate 12) อาคารจอดรถชั้น 2 เหมาะส าหรับรับ - ส่งนักเรียน
ระดับชั้นอนุบาลปีที่ 1/1, อนุบาลปีที่ 2 และ 3 ทุกห้องเรียน ผู้ปกครองสามารถเข้าส่งนักเรียน
ภายใน (Student Zone) ได้ที่หน้าห้องเรียนช่วงเวลาเช้าเท่านั้น โดยปฏิบัติดังนี้        

• ช่วงเช้า (ส่งนักเรียน) - ผู้ปกครองแสดงบัตรประจ าตัวผู้ปกครองให้กับเจ้าหน้าที่ตรงหน้า
ประตูเพื่อเข้าเขต Student Zone หากผู้ปกครองไม่ได้น าบัตรประจ าตัวมาหรือมาส่งนักเรียน
หลังเวลาเข้าแถว (หลังเวลา 07.50 น.) ผู้ปกครองจะต้องส่งนักเรียนที่หน้าประตู 12 เท่านั้น 
ทางโรงเรียนจะมีคุณครูพาน้องไปส่งที่ห้องเรียน 

• ช่วงเย็น (รับนักเรียน) - ผู้ปกครองน าบัตรประจ าตัวผู้ปกครองสแกนคิว เพ่ือรับนักเรียนที่จุด
สแกนตรงประตู 12 เพ่ือรอเรียกชื่อรับนักเรียน  หากลืมน าบัตรมาให้แจ้งเจ้าหน้าที่ตรงประตู
ดังกล่าว พร้อมแสดงบัตรประชาชนหรือบัตรที่ทางราชการออกให้ 

• กรณีติดต่อฝ่ายวิชาการ, รับนักเรียนกลับบ้านก่อนเลิกเรียน, ฝากของให้กับนักเรียน, 
รับนักเรียนที่ไม่สบาย, ติดต่อได้ที่เจ้าหน้าที่ รปภ. ตรงประตู 8

41

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น.
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  15.30 - 17.30 น.  ช่วงเปิดเรียนปกติ

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.30 - 08.30 น. ช่วงเปิดเรียน
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  14.50 - 16.00 น.  School break / Summer

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.00 - 08.00 น.
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  15.30 - 17.00 น.  ช่วงเปิดเรียนปกติ

• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเช้า) เวลา  07.30 - 08.30 น. ช่วงเปิดเรียน
• ประตูเปิด - ปิด (ช่วงเย็น) เวลา  14.50 - 16.00 น.  School break / Summer



ระเบียบการรถรับ – ส่งนักเรียน กับ ผู้ปกครอง

1. กรณีนักเรียนไม่เข้าร่วมกิจกรรมนอกเวลาและกิจกรรมพิเศษ ต้องแจ้งฝ่ายบริการรถโรงเรียน
ทราบ โดยติดต่อหมายเลขโทรศัพท์ 02-921-4004 หรือมือถือ 095-681-3537

2. ผู้ปกครองต้องการรับนักเรียนกลับเอง หลังเลิกเรียนให้แจ้ง ฝ่ายบริการงานรถโรงเรียนเป็น 
ลายลักษณ์อักษร เพื่อความสะดวกในการด าเนินงานส าหรับงานรถ รับ - ส่ง ถ้าไม่สะดวกติดต่อหมายเลข
โทรศัพท์ 02-921-4004 หรือ มือถือ 095-681-3537

3. ขอความร่วมมือผู้ปกครองรับทราบ กรณีมีการเปล่ียนแปลงเวลา หรือเส้นทางที่จ าเป็นต่อ
การปฏิบัติงานของงานรถโรงเรียน 

บัตรผู้ปกครอง  
มีไว้เพื่อใช้ในการมารับ - ส่งนักเรียน และเป็นบัตรอนุญาตเข้าเขตเฉพาะนักเรียน (Students

Zone) ในวันเปิดเรียนและวันที่มีการจัดกิจกรรมต่าง ๆ ของโรงเรียน โดยโรงเรียนจัดท าบัตรผู้ปกครองให้ 
2 ใบ : นักเรียน 1 คน กรณีสูญหายติดต่อท าบัตรใหม่ได้ที่ฝ่ายธุรการ (มีค่าใช้จ่ายในการท าบัตรใหม่)   
กรณีการรับนักเรียนกลับก่อนเวลาเลิกเรียน ผู้ปกครองมาติดต่อและรอรับนักเรียนที่ประตู 8 พร้อมเขียน
บัตรรับนักเรียนก่อนเวลา ที่เจ้าหน้าที่ รปภ.ประตู 8

นักเรียนที่น่ังรถโรงเรียน

1. ในกรณีที่ ผู้ปกครองต้องการรับนักเรียนเอง ผู้ปกครองต้องโทรแจ้งที่ ฝ่ายบริการ เบอร์มือถือ                
095-681-3537 หรือแจ้งด้วยตนเอง (ช้ัน 2 ห้องฝ่ายบริการ อาคารเซนต์ยอแซฟ) ก่อนเวลา 14.00 น. 
เพื่อให้เจ้าหน้าที่แจ้งให้นักเรียนทราบ และตัดรายช่ือออกจากกระดานรถ 

2. ในกรณีที่ผู้ปกครองต้องการส่งนักเรียนเอง ผู้ปกครองต้องโทรแจ้งที่ ฝ่ายบริการ เบอร์มือถือ 
095-681-3537 หรือแจ้งด้วยตนเอง (ช้ัน 2 ห้องฝ่ายบริการ อาคารเซนต์ยอแซฟ) ก่อนอย่างน้อย 1 วัน 
หรือแจ้งกับครูประจ ารถ

3. โรงเรียนไม่มีการให้บริการรถรับ - ส่งนักเรียนรายวัน
4. ผู้ปกครองที่ต้องการใช้บริการรถโรงเรียนให้ติดต่อที่ ฝ่ายธุรการ เพื่อวาดแผนที่ช าระค่าบริการ 

(สามารถใช้บริการได้หลังจากวันที่แจ้ง 3 วัน)
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4. การย้ายที่อยู่ จะต้องแจ้งเป็นลายลักษณ์อักษรที่ฝ่ายบริการงานรถโรงเรียน โดยทางฝ่าย                       
จะรับเร่ือง และแจ้งให้ผู้ปกครองทราบภายใน 3 วันท าการ หลังจากได้รับเอกสาร และทางฝ่ายจะเป็น
ผู้ติดต่อกลับ

5. การย้ายหรือเปล่ียนเส้นทาง วันต่อวัน สามารถท าได้เทอมละ 1 คร้ัง เท่านั้น โดยไม่เสียค่าบริการ 
หลังจากนั้นจะคิดค่าบริการคร้ังละ 200 บาท

6. หากนักเรียนท าความเสียหาย เช่น ขีดเขียนเบาะรถ ดึงอุปกรณ์ในรถเล่นท าให้เกิด
ความเสียหาย นักเรียนต้องรับผิดชอบค่าเสียหายที่เกิดข้ึน ส่ิงของที่พบในรถรับส่งนักเรียนจะถูกส่งไปที่
งานรถโรงเรียน

7. กรณีพบเห็นรถ คนขับ เจ้าหน้าที่ประจ ารถ ไม่ปฏิบัติตามกฎ ให้โทรแจ้งงานรถโรงเรียน 
02-921-4004 หรือ มือถือ 095-681-3537

8.กรณีนักเรียนไม่ประสงค์ขึ้นรถรอบใด ขอความร่วมมือผู้ปกครอง แจ้งงานรถโรงเรียน หรือ
เจ้าหน้าที่ประจ ารถทราบของวันนั้น

9. ไม่อนุญาตให้ผู้ปกครองขอเปล่ียนแปลงใดๆ โดยตรงกับคนขับรถ หรือเจ้าหน้าที่ประจ ารถ ให้แจ้ง
กับฝ่ายบริการงานรถโรงเรียนเท่านั้น

ระเบียบการจอดรถในโรงเรียน
1. ผู้ปกครองที่น ารถยนต์เข้ามาจอดในบริเวณพื้นที่ของโรงเรียน ให้ปฏิบัติตามกฎจราจรและ

ระเบียบของโรงเรียนอย่างเคร่งครัด ห้ามจอดรถในที่ห้ามจอด ปฏิบัติตามป้ายเคร่ืองหมายจราจร  และการ
เข้าใช้พื้นที่จอดรถตามก าหนดเวลาของโรงเรียน

2. รถยนต์ที่เข้า - ออก ให้จอดตามช่องที่ก าหนดให้จอด ห้ามจอดรถในที่ห้ามจอด
3. พื้นที่จอดรถในอาคารจอดรถ มีก าหนดการใช้พื้นที่จอดรถ 2 ช่วงเวลา คือ

เวลาเช้า  06.00 น. - 09.00 น. ตามรอบ แล้วหลังเวลา  09.00 น. ให้น ารถออก
เวลาเย็น  14.00 น. - 18.00 น. ตามรอบ แล้วหลังเวลา  18.00 น. ให้น ารถออก

4. เมื่อจอดรถทุกคร้ังต้องดับเคร่ืองยนต์ จอดรถซ้อนคันต้องปลดเกียร์ว่าง
5. จอดรถผิดที่ ผิดเวลา จะถูกแจ้งเตือน/ล็อคล้อ
6. การแจ้งเตือนกรณีจอดรถเลยก าหนดระยะเวลาที่ก าหนด

• จอดคร้ังที่ 1 ออกใบเตือนคร้ังที่ 1 “ให้บริการเฉพาะรับ - ส่งนักเรียน โรงเรียน
ขอสงวนสิทธ์ิ ที่จะไม่อนุญาตให้จอดรถในโรงเรียน ระหว่างเวลา 09.00 น. - 14.00 น.”

• จอดคร้ังที่ 2 ออกใบเตือนคร้ังที่ 2 “ขอแจ้งให้เจ้าของรถทราบอีกคร้ัง โรงเรียนให้บริการ
เฉพาะรับ - ส่งนักเรียน โรงเรียนขอสงวนสิทธ์ิ ที่จะไม่อนุญาตให้จอดรถในโรงเรียน ระหว่างเวลา 09.00 น. 
- 14.00 น.”

• จอดคร้ังที่ 3 ออกใบเตือนคร้ังที่ 3 “เตือนคร้ังสุดท้าย โรงเรียนได้แจ้งให้เจ้าขอรถทราบ 2 
คร้ัง แล้วท่านเจ้าของรถยังคงน ารถเข้ามาจอดอีก ทางโรงเรียนจึงขอแจ้งให้ท่านทราบเป็นคร้ังสุดท้ายหาก
ท่านเจ้าของรถยังคงจอดรถอีก ทางโรงเรียนจะด าเนินการล็อคล้อ และต้องช าระค่าปรับ เป็นจ านวนเงิน 
400 บาท”

• จอดคร้ังที่ 4 โรงเรียนด าเนินการล็อคล้อ และให้ท่านเจ้าของรถมาติดต่อช าระค่าปรับจ านวน 
400 บาท ที่ฝ่ายบริการ 43


